
 

 Betriebsanweisung 
 
Firma:                                                                                                                                        Datum: 
Arbeitsbereich: 
 

 

Anwendungsbereich 

Umgang mit elektrischen Anlagen, Geräten, Leitungen im Büro 

Gefahren für Mensch und Umwelt 

 

• Lebensgefahr durch elektrischen Strom bei Stromschlag 
• Verletzungen, Verbrennungen, Herzstillstand 
• Brandgefahr durch elektrische Geräte 

Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln 

 
 
 
 
 

• Vor Benutzung die elektrischen Geräte, Anlagen und Leitungen auf 
ordnungsgemäßen Zustand prüfen (Sichtprüfung). 

• Gegenstände nicht an Elektroleitungen aufhängen. 
• Leitungen nicht über Verkehrswege verlegen oder stabile Kabelbrücken 

verwenden. 
• Stecker nicht an der Anschlussleitung aus der Steckdose ziehen. 
• Mehrfachsteckdosen nicht hintereinander schalten. 
• Leitungen in Möbeln so verlegen, dass sie nicht gequetscht oder beschädigt 

werden. 
• Bei Nässe Geräte nicht benutzen. 
• Geräte nicht mit nassen Händen bedienen. 
• Nur geprüfte Anlagen, Geräte und Leitungen benutzen (BGV A3). 

Verhalten bei Störungen 

 

• Sofort Netzstecker ziehen und/oder Sicherung ausschalten. 
• Vorgesetzte informieren. 
• Elektrofachkraft verständigen. 

Verhalten bei Unfällen / Erste Hilfe 

 

• Zuerst Selbstschutz! Anlage stromlos schalten! 
• Erste Hilfe leisten oder Ersthelfer hinzuziehen! 
• Aufsichtsführende informieren !  
• Unfallnotruf: 112 

Instandhaltung / Entsorgung 

 

• Reparaturen nur von elektrisch unterwiesenen Personen durchführen lassen. 
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